
上海中医药大学党务公开网站信息管理办法


为保障学校党务公开网站的正常运转，确保党务公开的信息安全，保证党务公开内容的及时更新，经校党务公开工作领导小组讨论决定，特制定本管理办法： 


第一条  学校党务公开网站在校党务公开领导小组领导下进行开发、管理和维护。校党务公开领导小组授权校党委校长办公室、纪委、组织统战部、宣传部、党校、学生工作部、研究生工作部、工会妇委会、团委、教务处、人事处、离退办、财务处、学科办、港澳办公室等职能部门发布校级层面党务公开信息。

第二条  学校党务公开网站实行“目录”归口管理，按党务公开目录的责任部门分配网站维护权限，负责目录相对应内容的更新、维护，保障信息的安全。


第三条  经授权的各职能部门负责校党委党务公开目录内容的日常管理、更新及维护，各职能部门负责人是校党务公开网站目录相关内容管理工作的第一责任人，对所发布的党务公开信息负责。


第四条  学校各附属医院、党总支、直属党支部负责二级党组织党务公开目录内容的日常管理、更新及维护，各二级党组织书记是基层党务公开网站信息管理工作的第一责任人，对所发布的党务公开信息负责。


第五条  学校图书信息中心负责校党务公开网站平台的管理和运行维护，网站安全技术保障，系统平台及数据库的建立维护，网站管理权限分配，对各部门党务公开信息联络员开展培训，提供必要的技术支持等。


第六条  学校各党总支、直属党支部及党委各职能部门分别确定一名信息联络员，成立学校党务公开信息联络员队伍，具体负责各自目录内容的信息管理及维护工作，其工作职责如下：


1、负责本部门目录内容信息的发布，严格按照党务公开目录要求的公开范围、公开形式、公开时限进行信息的发布、管理及维护；


2、负责学校党务公开网站“我有话说”栏目的日常维护工作，15日内需予以答复；


3、负责本部门党务公开网站的信息安全维护，发现问题应立即处理并向有关领导及相关部门反映。


第七条  各部门及各二级党组织要做好党务公开信息安全维护工作，按“谁发布、谁负责”的原则，确保信息的安全、正确。信息联络员要根据目录要求及时发布相关信息，在信息发布前需经部门或党组织负责人审核同意，若重要内容还应征得分管校领导同意。


第八条  对党务公开网站的信息安全实行责任制及责任追究制度，若发生信息泄露或发布有违国家政策、法律法规等不良信息的情况，应追究相关部门领导及信息联络员的责任。


第九条  校党务公开领导小组办公室及党务公开监督员负责对党务公开网站信息的发布更新情况进行监督检查，督查结果列入考核内容。
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